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Portaria n2 01/2026

Estabelece norma de credenciamento e recredenciamento dos
profissionais Despachantes Documentalistas do Estado-membro do Rio
Grande do Norte — CRDD/RN para o ano de 2026, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DOS DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS - CRDD/RN,
no uso de suas atribuicGes legais e regimentais, e

RESOLVE:

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 10.602, de 12 de dezembro de 2002, que dispbe
sobre o exercicio da profissdo de Despachante Documentalista;

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 14.282, de 29 de dezembro de 2021, que altera a
Lei n? 10.602/2002, para dispor sobre a atividade de Despachante Documentalista;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), que dispbe sobre o tratamento de dados
pessoais;

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o
processo administrativo no dmbito da Administracdo Publica Federal, aplicando-se
subsidiariamente;

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 13.726, de 8 de outubro de 2018, que racionaliza
atos e procedimentos administrativos dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios e institui o Selo de Desburocratizagdo e Simplificagcdo;

CONSIDERANDO a necessidade de manter atualizado o cadastro dos profissionais
Despachantes Documentalistas para o regular exercicio da profissdo e para a
fiscalizagdo de suas atividades;

CONSIDERANDO as normas internas e deliberagbes do Conselho Federal dos
Despachantes Documentalistas do Brasil (CFDD/BR) e deste Conselho Regional;

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 12 Esta Portaria estabelece os procedimentos e requisitos para o credenciamento e
recredenciamento (renovacdo anual) de Despachantes Documentalistas, pessoas fisicas e
juridicas, para o exercicio de suas atividades no ano de 2026, no ambito de atuacdo do
CRDD/RN.

Art. 22 O credenciamento e o recredenciamento sdo atos administrativos obrigatdrios para o
exercicio da profissdo de Despachante Documentalista, visando garantir a regularidade, a
idoneidade e a qualificacdo dos profissionais perante os drgaos publicos e a sociedade.

CAPITULO Il - DO CREDENCIAMENTO E RECREDENCIAMENTO

Art. 32 O credenciamento é o ato pelo qual o CRDD/RN habilita o Despachante Documentalista,
pessoa fisica ou juridica, a exercer a profissdo, apds o cumprimento de todos os requisitos legais
e regulamentares.

Art. 42 O recredenciamento, também denominado renovacdo anual ou recadastramento, é o
procedimento obrigatdrio para a manutencdo da habilitacdo do Despachante Documentalista,
devendo ser realizado anualmente, conforme os prazos e condi¢cGes estabelecidos nesta
Portaria.

Art. 52 A ndo realizacdo do recredenciamento anual no prazo estabelecido implicard na
suspensdo automatica do registro profissional e na impossibilidade de atuagdo como
Despachante Documentalista, sem prejuizo de outras sancdes cabiveis.

CAPITULO IIl - DOS PRAZOS E PAGAMENTOS

Art. 62 Os prazos para o processo de credenciamento e recredenciamento para o exercicio de
2026 sdao os seguintes:

| - A relagdo de Despachantes Documentalistas credenciados devera ser entregue ao Orgdo
Executivo de Transito do Estado do Rio Grande do Norte até a data de 31 de margo de 2026,
sem prorrogagao.

Il - O pagamento da anuidade ou taxa de credenciamento/recredenciamento para o exercicio
de 2026 devera observar as seguintes datas:

a) Para Pessoa Fisica:

1. Primeira parcela: até 31 de janeiro de 2026.

2. Segunda parcela: até 28 de fevereiro de 2026.
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b) Para Pessoa Juridica:

1. Primeira parcela: até 31 de janeiro de 2026.
2. Segunda parcela: até 28 de fevereiro de 2026.
3. Terceira parcela: até 31 de margo de 2026.

4. Quarta parcela: até 30 de abril de 2026.

Art. 72 O valor da anuidade ou taxa de credenciamento/recredenciamento para o ano de 2026
serd de RS 510,58 para pessoa fisica e RS 1.121,15 para pessoa juridica, conforme publicacdo
no Diario Oficial da Unido - PORTARIA CFDD/BR N2 2, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025, que dispde
sobre o reajuste e valor das anuidades devidas pelos profissionais Despachantes
Documentalistas, pessoa fisica e juridica, aos Conselhos Regionais no exercicio de 2026.

CAPITULO IV - DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Art. 82 Para o recredenciamento (renovacdo anual) para o exercicio de 2026, o Despachante
Documentalista, pessoa fisica ou juridica, deverd apresentar a seguinte documentacdo, além de
outros documentos que o CRDD/RN julgar necessarios:

| - Para Pessoa Fisica:

a) Certiddo de antecedentes civeis;

b) Certiddo de antecedentes criminais;

c) Comprovante de endereco atualizado (expedido nos ultimos 90 dias);

d) Certiddo de protesto do cartério do municipio de residéncia.

Il - Para Pessoa Juridica:

a) Certiddo de antecedentes civeis dos sécios administradores;

b) Certiddao de antecedentes criminais dos sdcios administradores;

c) Comprovante de endereco atualizado da sede da pessoa juridica (expedido nos ultimos 90
dias);

d) Certidado de protesto do cartério do municipio da sede da pessoa juridica;

e) Certiddo da JUCERN (Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Norte) ou da Junta
Comercial competente do estado onde a pessoa juridica estd registrada.

Art. 92 A documentacdo completa e o modelo de requerimento/declaracdo e termo de
responsabilidade estdo detalhados nos ANEXOS I, 11, lll, IV, V e VI desta Portaria.
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Art. 10. O canal oficial para o recebimento da documentacdo e comunicagdes referentes a este
procedimento de credenciamento e recredenciamento é o enderego de e-mail:
crddrncadastro@gmail.com.

CAPITULO V - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES

Art. 11. O Despachante Documentalista credenciado é responsavel pela veracidade e
autenticidade das informac¢Ges e documentos apresentados, sujeitando-se as sancdes civis,
administrativas e criminais cabiveis em caso de falsidade.

Art. 12. O acesso a sistemas informatizados de drgdos publicos, quando concedido, é de uso
pessoal e intransferivel do Despachante Documentalista, sendo vedado o compartilhamento de
senhas e credenciais. O uso indevido acarretara a responsabilizacdo do profissional e o bloqueio
imediato do acesso.

Art. 13. A atualizacdo cadastral anual é condicdo essencial para a manutencdo do
credenciamento, devendo o Despachante Documentalista comunicar ao CRDD/RN qualquer
alteracdo de dados pessoais ou da pessoa juridica no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 14. O CRDD/RN poderad suspender ou bloquear o credenciamento do Despachante
Documentalista que apresentar irregularidades na documentag¢do, no pagamento ou na
conduta profissional, sem prejuizo da instauracao de processo administrativo disciplinar.

CAPITULO VI - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo desta Portaria serdo dirimidos pela
Presidéncia do CRDD/RN.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Documento assinado digitalmente

ub ANA CAROLINA TAVARES TEIXEIRA
g Data: 25/01/2026 10:42:56-0300
verifique em https:/ fvalidar. iti.gov.br

Documento assinado digitalmente na forma da Lei Federal n® 11.419/2006
ANA CAROLINA TAVARES TEIXEIRA
Presidente do CRDD/RN
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ANEXO I- DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO 2026. PARA PESSOA FISICA E JURIDICA:

1-PESSOA FISICA:

Diploma de Formagdo Curso de Tecndlogo de Despachante Documentalista (conforme Lei
14.282/2021)

Requerimento de Credenciamento (conforme modelo do ANEXO IIl).

Ficha de Inscrigao

Declaracdo de ndo Registro em CRDD’S (conforme modelo do ANEXO VI).

Autorizacdo para uso da assinatura do despachante

Cdpia do Documento de Identidade (RG ou CNH).

Cdpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

Cdpia do Comprovante de Residéncia atualizado (conta de 4gua, luz, telefone ou gas, expedida
nos ultimos 90 dias).

Certiddo de Antecedentes Civeis (expedida pelo Tribunal de Justica do estado de residéncia).
Certiddo de Antecedentes Criminais (expedida pelo Tribunal de Justica do estado de residéncia
e pela Policia Federal).

Certiddo de Protesto (expedida pelo Cartério de Protesto do municipio de residéncia).
Comprovante de Pagamento da Anuidade/Taxa Unica de Credenciamento R$300,00 (trezentos
reais) Taxa da emiss3o da carteira profissional R$120,00 (cento e vinte reais) ref. a 2026.

O Pagamento deve ser efetuado por meio do PIX: CNPJ 07.686.671/0001-05

2-PESSOA JURIDICA:

Requerimento de Credenciamento (conforme modelo do ANEXO I).

Copia do Cartao CNPJ.

Copia do Contrato Social ou Estatuto Social (e suas alteragdes, se houver).
Coépia do Comprovante de Endereco da Sede da Pessoa Juridica atualizado (expedida nos
ultimos 90 dias).

Para os Socios Administradores:

Copia do Documento de Identidade (RG ou CNH).

Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

Certiddao de Antecedentes Civeis.

Certiddao de Antecedentes Criminais.

Certiddo de Protesto (do municipio de residéncia de cada sécio administrador).
Comprovante de Pagamento da Anuidade.

Taxa Unica de credenciamento R$300,00 (trezentos reais)

O Pagamento deve ser efetuado por meio do PIX: CNPJ 07.686.671/0001-05
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ANEXO IlI- DOCUMENTOS PARA RECREDENCIAMENTO 2026. PARA PESSOA FiSICA E JURIDICA:

1-PESSOA FISICA:

Copia do Comprovante de Residéncia atualizado (conta de agua, luz, telefone ou gas, expedida
nos ultimos 90 dias).

Certiddo de Antecedentes Civeis (expedida pelo Tribunal de Justica do estado de residéncia).
Certiddo de Antecedentes Criminais (expedida pelo Tribunal de Justica do estado de residéncia
e pela Policia Federal).

Certiddo de Protesto (expedida pelo Cartério de Protesto do municipio de residéncia).

Taxa da emissdo da carteira profissional RS 120,00 (cento e vinte reais) ref. a 2026.

O Pagamento deve ser efetuado por meio do PIX: CNPJ 07.686.671/0001-05

2-PESSOA JURIDICA:

Requerimento de Credenciamento (conforme modelo do ANEXO Ill).

Cdpia do Cartdo CNPJ.

Cdpia do Contrato Social ou Estatuto Social (e suas alteracdes, se houver).

Coépia do Comprovante de Endereco da Sede da Pessoa Juridica atualizado (expedida nos
ultimos 90 dias).

Certiddao de Antecedentes Civeis.

Certiddao de Antecedentes Criminais.

Certiddo de Protesto (do municipio de residéncia de cada sécio administrador).

O Pagamento deve ser efetuado por meio do PIX: CNPJ 07.686.671/0001-05
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ANEXO Il - MODELO DE REQUERIMENTO/TERMO DE RESPONSABILIDADE 2026.
CREDENCIAMENTO/RECREDENCIAMENTO

Ao
CONSELHO REGIONAL DOS DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS - CRDD/RN,

[NOME COMPLETO DO DESPACHANTE OU REPRESENTANTE LEGAL DA PJ], [NACIONALIDADE],
[ESTADO CIVIL], DESPACHANTE DOCUMENTALISTA, portador(a) do RG n2 [NUMERO DO RG] e
CPF n2 [NUMERO DO CPF], residente e domiciliado(a) na [ENDERECO COMPLETO], ou na
qualidade de representante legal da pessoa juridica [RAZAO SOCIAL DA PJ], CNPJ n2 [NUMERO
DO CNPJ], com sede na [ENDERECO COMPLETO DA PJ], Despachante Documentalista
registrado(a) sob o n2 [NUMERO DE REGISTRO NO CRDD] neste Conselho, vem, por meio deste,
requerer o Credenciamento. ou Recredenciamento (Renovagdao Anual) para o exercicio da
atividade de Despachante Documentalista no ano de 2026. Para tanto, declaro que:

Estou ciente e concordo com todas as disposicdes da Portaria n® [NUMERO 01/2026] - CRDD/RN
e demais normas aplicaveis a profissdo de Despachante Documentalista.

As informacg0Oes e documentos anexados a este requerimento sdo verdadeiros e auténticos, sob
pena de responsabilidade civil, administrativa e criminal.

Comprometo-me a manter meus dados cadastrais atualizados junto ao CRDD/RN, comunicando
qualquer altera¢do no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Assumo total responsabilidade pelo uso pessoal e intransferivel de quaisquer credenciais de
acesso a sistemas informatizados de drgaos publicos que me forem concedidas, bem como pela
conduta profissional ética e legal.

Autorizo o CRDD/RN a realizar as consultas e verificagdes necessarias para a anadlise deste
requerimento.

Nestes termos,
Peco deferimento.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de 2026.

[ASSINATURA DO DESPACHANTE OU REPRESENTANTE LEGAL DA PJ]
[NOME COMPLETO]

[CPF OU CNPJ]
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ANEXO IV - FICHA DE INSCRIGAO PARA O CREDENCIAMENTO

FOTO 3X4

DADOS PESSOAIS:

NOME:

CPF: 0000000000

TiTULO:00000000

ENDERECO:

MUNICIPIO:

ESTADO CIVIL:

ESTRANGEIRO:

FICHA DE INSCRICAO

RG:0.000.00
ZONA:000 SEGAO 0000
BAIRRO:
NATURAL: UF:
SEXO:

GRAU DE ESCOLARIDADE:

MAE:

PAL:

EMAIL:

TELEFONE PARA CONTATO PESSOAL:

© @ecrdd _rn
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DADOS PROFISSIONAIS:

NOME FANTASIA:

ENDERECO PROFISSIONAL:

TELEFONE PARA CONTATO PROFISSIONAL:

MUNICIPIO DE ATUACAO:

NUMERO DA CARTEIRA PROFISSIONAL:

ASSINATURA DO PROFISSIONAL:

NATALRN, DE

© @ecrdd _rn
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ANEXO V - AUTORIZAGAO PARA O USO DA ASSINATURA DO DESPACHANTE
CREDENCIAMENTO

DECLARACAO EMISSAO DA CARTEIRA DO CONSELHO FEDERAL DOS
DESPACHANTES DOCUMENTALISTAS

Eu, ___ Despachante documentalista, CPF:___ registrado no CRDD/RN -
Conselho Regional dos Despachantes Documentalistas do Estado do Rio Grande do
Norte, sob o N © , autorizo o uso da coleta da minha Assinatura neste
documento timbrado a ser utilizada EXCLUSIVAMENTE para a confeccdo e
impressao da Carteira Profissional do Conselho Federal dos Despachantes

Documentalistas — CFDD/BR, para o exercicio da fung¢do, que sera entrega pelo
CRDD DO MEU ESTADO.

, de de 2026

Despachante, assine entre essas duas linhas, em um Tamanho Grande,

NAO ultrapasse e NAO encoste na drea demarcada. USE CANETA PRETA, PONTA GROSSA.
FAVOR DIGITALIZAR ESTA FOLHA. NAO ACEITAREMOS FOTOS BATIDOS PELO CELULAR DESTE
DOCUMENTO.

Formato do arquivo em JPEG
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ANEXO VI- DECLARACAO DE NAO REGISTRO EM CRDD’S
CREDENCIAMENTO

DECLARAGAO DE NAO REGISTRO EM CONSELHO REGIONAL DE DESPACHANTE
DOCUMENTALISTA

(JURISDICAO DO BRASIL)

Eu, [seu nome completo], portador(a) do CPF n2 [seu CPF], residente e domiciliado(a) a [seu
endereco completo], declaro para os devidos fins que ndo estou registrado(a) em outro
Conselho Regional de Despachantes Documentalistas, em nenhuma jurisdicdo do Brasil,

conforme Resolugcdo CFDD/BR N2 02, de 11 de maio de 2022, Art. 12, § 42 da legislacdo
pertinente.

Estou ciente de que a falsidade nesta declaracdo poderd acarretar as sangdes previstas
pela legislacdo vigente, além de eventuais responsabilidades civis e criminais.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente declaracao.

[Cidade], [data].

Nome completo: [seu nome]
CPF: [seu CPF]
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